附件2：

机电基础实验教学中心实验室使用登记表
	任课教师
	
	任课教师

职称、

工作单位
	

	手机
	
	
	

	邮箱
	
	
	

	课程名称
	

	使用时间
	

	学生人数
	
	学时数
	

	学生信息简介

（年级、专业）
	

	课程或实验

内容简介
	

	基础条件需求

（仪器设备、多媒体等）
	□投影仪  □计算机（请写出所使用软件）                       
□专业仪器设备（请写出）                                     
□其他(请写出)                                               

	备注
	1、 实验室开放时间：周一至周五，8:00~12:00和13:00~17:00；

2、 外单位教师与外教、专家，请附相关信息简介；

3、 为避免选课冲突，实验室实行“先申请，先使用”原则；

4、 实验室不提供专业软件，若需要使用，请自备软件并至少提前两周联系安装；
5、 请提前一周来实验室检查软件和教学系统，避免耽误教学。

	温 馨 提 示

	1、实验室内、楼梯处已运行监控系统，请告知于上课学生；

2、请共同爱护实验室仪器设备；

3、当堂课程结束后，请提醒学生进行实验台及四周卫生保洁，并擦净黑板；

4、实验室使用完毕，请提醒学生关闭计算机，将实验设备断电；

5、实验室使用完毕，请关闭房间总电源，锁好门窗，并及时归还相关物品，如投影仪及幕布遥控器、空调遥控器等。

	实验指导教师
	
	实验室管理员
	


子实验室名称：                          登记日期： 

请将填写完毕的电子表格发送至：lzx30526@bit.edu.cn
